
  

คูมือการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ 



            

 

 

 

ลําดับ ข้ันตอนการดําเนินงาน ระยะเวลาให้บรกิาร ส่วนงาน / หน่วยงาน
ท่ีรบัผิดชอบ  

1) ยื่นคําขออนุญาตก่อสรา้งอาคารพรอ้มเอกสาร 1 วัน กองชา่ง 
2) เจา้พนักงานท้องถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการ

ขออนุญาต 
2 วัน กองชา่ง 

3) เจา้พนักงานท้องถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชป้ระโยชน์
ท่ีดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ี
ก่อสรา้งจดัทําผังบรเิวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืน
ท่ีเก่ียวข้องเชน่ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จดัสรร
ท่ีดิน 

7 วัน กองชา่ง 

4) เจา้พนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจง้ให้ผู้ขอมารบัใบอนุญาต
ก่อสรา้งอาคาร (น.1) 

35 วัน กองชา่ง 

 

 

 

 ผู้ใดจะก่อสรา้งอาคารต้องได้รบัใบอนุญาตจากเจา้พนักงานท้องถ่ินโดยเจา้พนักงานท้องถ่ินต้อง
ตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรอืมีหนังสือแจง้คําส่ังไม่อนุญาตพรอ้มด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรบัใบอนุญาต
ทราบภายใน 45วันนับแต่วันท่ีได้รบัคําขอในกรณีมีเหตุจาํเปน็ท่ีเจา้พนักงานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาต
หรอืยงัไม่อาจมีคําส่ังไม่อนุญาตได้ภายในกําหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราวคราวละไม่
เกิน 45วนัแต่ต้องมีหนังสือแจง้การขยายเวลาและเหตุจาํเปน็แต่ละคราวให้ผู้ขอรบัใบอนุญาตทราบก่อนส้ิน
กําหนดเวลาหรอืตามท่ีได้ขยายเวลาไว้น้ันแล้วแต่กรณี 

 

 

 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
2) กฏกระทรวงข้อบัญญัติท้องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติ

ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

 

การขออนุญาตก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 21

กระบวนการ/ข้ันตอน และระยะเวลา 



 

 
 

1)  แบบคําขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร  (แบบข. 1) จาํนวน 1 ชุด 
2) สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน (พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถูกต้อง) จาํนวน 1 ฉบับ 
3) สําเนาทะเบียนบ้าน (พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถูกต้อง) จาํนวน 1 ฉบับ 
4) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรอืส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพรอ้มเจา้ของท่ีดินลงนามรบัรองสําเนาทุกหน้ากรณี
ผู้ขออนุญาตไม่ใชเ่จา้ของท่ีดินต้องมีหนังสือยนิยอมของเจา้ของท่ีดินให้ก่อสรา้งอาคารในท่ีดิน  จาํนวน 1 ชุด 
5) แบบก่อสรา้งแผนผังและรายการประกอบแบบ อยา่งละ 3 ชุด 
6) กรณีมอบอํานาจ ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังน้ี 
 - หนังสือมอบอํานาจพรอ้มติดอากรแสตมป์ 30 บาท จาํนวน 1 ฉบับ 
 - สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผู้มอบอํานาจและผู้รบัมอบอํานาจ จาํนวน 1 ฉบับ 
 - สําเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอํานาจและผู้รบัมอบอํานาจ จาํนวน 1 ฉบับ 
7) หนังสือยินยอมให้ชดิเขตท่ีดินต่างเจา้ของ (กรณีก่อสรา้งอาคารชดิเขตท่ีดิน)  จาํนวน 1 ฉบับ 

8) หนังสือรบัรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเปน็ผู้ประกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีเปน็อาคารมีลักษณะขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม) จาํนวน 1 ชุด 

9) หนังสือรบัรองของวศิวกรผู้ออกแบบพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเปน็ผู้ประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเปน็อาคารมีลักษณะขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม) จาํนวน 1 ชุด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

- ค่าใบอนุญาตก่อสรา้ง ฉบับละ 20 บาท 

- ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน (คิดตามพ้ืนท่ีของอาคาร) 

- อาคารไม่เกิน 2 ชัน้ สูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม.ละ 50 สตางค์ 

- อาคารไม่เกิน 3 ชัน้ และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม.ละ 2 บาท 

- อาคารสูงเกิน 3 ชัน้ หรอืสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม.ละ 4 บาท 

 - ป้าย คิดส่วนท่ียาวท่ีสุดคูณส่วนท่ีกว้างท่ีสุด ตร.ม.ละ 4 บาท 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ช่องทางการให้บรกิาร ช่องทางการติดต่อ/รอ้งเรยีน 

กองชา่ง องค์การบรหิารส่วนตําบลคูขาด 

หมายเลขโทรศัพท์  0 4434 6296  

องค์การบรหิารส่วนตําบลคูขาด 

หมายเลขโทรศัพท์  0 4434 6296 

Website : www.khukhad.go.th 
“รอ้งเรยีน/รอ้งทุกข์” 

E-mail : admin@khukhad.go.th 

http://www.khukhad.go.th/

