
 
 

 
ประกาศองคการบริหารสวนตําบลคูขาด 

เรื่อง  นโยบายการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566 

---------------------------------------------- 

  เพื่อใหเปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542  
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร
กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 รองรับภารกิจตามแผนปฏิรูปประเทศและยุทธศาสตรชาติ 20 ป (พ.ศ. 
2561-2580) รวมทั้งใหสอดคลองกับการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงาน
ภาครัฐ(Integrity and Transparency Assessment : ITA) องคการบริหารสวนตําบลคูขาด จึงกําหนด
นโยบายการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566 เพื่อใชเปนแนวทางในการ
บริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล ดังนี้ 

1. นโยบายดานการวางแผนอัตรากําลัง 
จัดทําแผนอัตรากําลัง 3 ป เพื่อกําหนดตําแหนงบริหารจัดการอัตรากําลังของหนวยงาน 

โครงสรางใหเหมาะสมกับอํานาจหนาที่ สามารถวางแผนอัตรากําลังในการบรรจุแตงตั้งขาราชการ และการใช
อัตรากําลังของบุคลากร เพื่อใหการบริหารงานขององคการบริหารสวนตําบลคูขาด เกิดประโยชนตอประชาชน
เกิดผลสัมฤทธิ์ตอภารกิจตามอํานาจหนาที่ มีประสิทธิภาพ มีความคุมคา การปฏิบัติภารกิจสามารถตอบสนอง
ความตองการของประชาชนไดเปนอยางดี 

2. นโยบายดานการสรรหา บรรจุและการแตงตั้งบุคลากร 
การสรรหาบุคลากรเชิงรุกเปนสิ่งที่องคกรใหความสําคัญเปนอยางยิ่ง เพื่อใหไดบุคลากรที่มี

คุณภาพ องคการบริหารสวนตําบลคูขาด จึงมีประกาศรับโอนพนักงานสวนทองถิ่นและประกาศรับสมัครการ
สรรหาและเลือกสรรพนักงานจาง โดยการประชาสัมพันธผานเว็ปไซตองคการบริหารสวนตําบลคูขาด 
www.khukhad.go.th และการประชาสัมพันธไปยังองคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่น ทั้งนี้ การสรรหา การ
คัดเลือกบุคลากร จะยึดหลักความรู ความสามารถ คุณลักษณะที่เหมาะสมกับงาน ดําเนินการผานการ
พิจารณารวมกันของคณะกรรมการฯ กรณีเปดสอบพนักงานจาง การสอบเปลี่ยนสายงาน เปนตน เพื่อใหการ
คัดเลือกเปนไปอยางโปรงใสและมีความเหมาะสมกับตําแหนงงาน 

3. นโยบายดานการพัฒนาบุคลากร 
จัดทําแผนการพัฒนาพนักงานสวนตําบลประจําป เพื่อใหพนักงานสวนตําบลทุกคนและทุก

ตําแหนงตามแผนอัตรากําลังขององคการบริหารสวนตําบลคูขาด มีความรูพื้นฐานในการปฏิบัติราชการ ไดรับ
การพัฒนาเกี่ยวกับงานในหนาที่ที่รับผิดชอบ มีความรูและเกิดทักษะเฉพาะของงานในแตละตําแหนง มี
คุณธรรมและจริยธรรมในการปฏิบัติงาน 

4. นโยบายดานการพัฒนาคุณภาพชีวิต 
วิธีการกําหนดปจจัยทําใหมั่นใจวาสถานที่ทํางานมีสภาพแวดลอมที่ปลอดภัย และพนักงานมี

สวนรวมในการสรางสภาพแวดลอมการทํางาน และวิธีการในการกําหนดปจจัยสําคัญ ซึ่งมีผลตอความผาสุก 
ความพึงพอใจและแรงจูงใจในการทํางาน 



5. นโยบายดานการบริหารผลการปฏิบัติงาน 
องคการบริหารสวนตําบลคูขาด มีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานสวนตําบล 

พนักงานครู และพนักงานจาง อยางเปนธรรม ตามระเบียบ หลักเกณฑที่เกี่ยวของ โดยนําระบบตัวชี้วัดผลการ
ปฏิบัติงาน(KPI) จากเปาหมายขององคกรลงสูระดับหนวยงานและบุคคล ที่สอดคลองกับแผนอัตรากําลัง 
ตลอดจนประเมินขีดความสามารถตาง ๆ เพื่อนําไปสูการบรรลุเปาหมายขององคกรอยางมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลตอไป ประกอบกับประกาศองคการบริหารสวนตําบลคูขาด เรื่อง กําหนดการมาปฏิบัติราชการ 
จํานวนวันลา จํานวนครั้งการมาสาย เพื่อประกอบการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานสวนตําบลและเลื่อน
เงินเดือนพนักงานครู ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566(รอบการประเมิน 1 ตุลาคม 2565 – 31 
มีนาคม 2566) ดังนี้ 

ขอ 1 การมาปฏิบัติราชการ 
- วันจันทร – วันศุกร(วันหยุดราชการวันเสาร – วันอาทิตย, วันหยุดนักขัตฤกษและวันหยุด

ตามมติ ครม.) เวลาปฏิบัติราชการ ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 
- การมาปฏิบัติราชการในรอบครึ่งปแรก ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566(รอบการประเมิน 

1 ตุลาคม 2565 – 31 มีนาคม 2566) หากพนักงานสวนตําบล/พนักงานครูมาปฏิบัติราชการสายเกิน 10 
ครั้ง หรือลาเกิน 15 วัน(ตามที่กําหนดในหัวขอ 3) หรือจงใจละเลย ละทิ้ง ทอดทิ้งหนาที่ราชการจะไมไดรับ
การพิจารณาความดีความชอบเลื่อนขั้นเงินเดือน/เลื่อนเงินเดือน 

ขอ 2 การลา 
การมาปฏิบัติราชการในรอบครึ่งปแรก ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566(รอบการประเมิน 

1 ตุลาคม 2565 – 31 มีนาคม 2566) ตองมีเวลาปฏิบัติราชการ 6 เดือน โดยมีวันลาไมเกนิ 15 วัน แตไม
รวมถึงวันลา ดังตอไปนี ้

1) ลาอุปสมบท หรือลาไปประกอบพิธีฮัจย ณ เมืองเมกกะ ประเทศซาอุดิอาระเบีย เฉพาะ
วันลาที่มีสิทธิไดรับเงินเดือนระหวางลาตามกฎหมายวาดวยการจายเงินเดือน 

2) ลาคลอดบุตรไมเกิน 90 วัน 
3) ลาปวยซึ่งจําเปนตองรักษาตัวเปนเวลานานไมวาคราวเดียวหรือหลายคราวรวมกันไมเกิน

หกสิบวันทําการ 
4) ลาปวยเพราะประสบอันตรายในขณะปฏิบัติราชการตามหนาที่หรือขณะเดินทางไปหรือ

กลับจากการปฏิบัติราชการตามหนาที่ 
5) ลาพักผอน 
6) ลาเขารับการตรวจเลือกหรือเขารับการเตรียมพล 
7) ลาไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศ 
8) ลาไปชวยเหลือภริยาที่คลอดบุตร เฉพาะวันลาที่มีสิทธิไดรับเงินเดือนระหวางลาตาม

กฎหมาย 
9) ลาฟนฟูสมรรถภาพดานอาชีพ 
การนับจํานวนวันลาไมเกิน 15 วันสําหรับวันลากิจสวนตัวและวันลาปวย ใหนับเฉพาะวัน             

ทําการ 
ขอ 3 การสงใบลา ใหสงใบลาใหเจาหนาที่ที่รับผิดชอบกอนวันลาไมนอยกวา 3 วันทําการ 

ยกเวนการลาปวยหรือกรณีเหตุฉุกเฉิน การลาที่ไมสงใบลาถือวาขาดราชการ ในกรณีลาปวยหรือกรณีเกิดเหตุ
ฉุกเฉิน ใหเขียนใบลาในวันแรกที่มาปฏิบัติราชการ หากไมสงใบลาภายใน 3 วัน ถือวาขาดราชการ 



ขอ 4 การตรวจสอบเวลาการมาปฏิบัติราชการ จะตรวจสอบจากสมุดลงเวลาปฏิบัติราชการ
เปนอันดับแรก หากมีเหตุจําเปนใหระบุสาเหตุในสมุดลงเวลาปฏิบัติราชการ 

ขอ 5 ในกรณีพนักงานสวนตําบล/พนักงานครูมีภารกิจราชการ เชน ประชุม อบรมสัมมนา
เดินทางไปราชการ หรือลา เมื่อเสร็จสิ้นภารกิจใหลงบันทึกในสมุดลงเวลาปฏิบัติราชการ ชวงวันเวลาที่ไป
ปฏิบัติภารกิจ หรือลา หากไมลงในสมุดลงเวลาปฏิบัติราชการถือวาขาดราชการ 

ขอ 6 นโยบายดานการรักษาวินัยขาราชการ คุณธรรมและจริยธรรม 
องคการบริหารสวนตําบลคูขาด มีการกําหนดมาตรฐานคุณธรรม จริยธรรม การรักษาวินัย 

ดานการบริหารทรัพยากรบุคคล เพื่อการพัฒนาคุณภาพชีวิตที่ดีในการทํางาน เพื่อใชเปนแนวทางการปฏิบัติ
และการประพฤติตนของพนักงานในองคกร ยึดถือนํามาใชในการปฏิบัติราชการ ดังนี้ 

1) แจงใหบุคลากรในสังกัดรับทราบถึงประมวลจริยธรรมพนักงานสวนทองถิ่น 
2) ใหผูบังคับบัญชามอบหมายงานใหแกผูใตบังคับบัญชาอยางเปนธรรม ไมเลือกปฏิบัติ 

รวมถึงการควบคุม กํากับ ติดตามผูใตบังคับบัญชา ใหปฏิบัติตามหลักเกณฑแนวทางระเบียบและกฎหมายที่
เกี่ยวของ 

3) สงเสริมใหพนักงานปฏิบัติงานตามแผนการเสริมสรางมาตรฐาน วินัยคุณธรรม จริยธรรม
และปองกันการทุจริต 

4) ขาราชการตองรักษาวินัยที่กําหนดเปนขอหามและขอปฏิบัติอยางเครงครัด 
5) ตองสนับสนุนการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยทรงเปนพระประมุข

ตามรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทยดวยความบริสุทธิ์ใจ 
6) ตองปฏิบัตหินาที่ราชการดวยความซื่อสัตยและเที่ยงธรรม หามมิใหอาศัยหรือยอมใหผูอื่น

อาศัยอํานาจหนาที่ราชการของตนไมวาจะโดยทางตรงหรือทางออมหาประโยชนใหแกตนเองหรือผูอื่น การ
ปฏิบัติหรือละเวนการปฏิบัติหนาที่ราชการโดยมิชอบ เพื่อใหตนเองหรือผูอื่นไดประโยชนที่มิควรไดหรือการ
ทุจริตตอหนาที่ราชการ และเปนความผิดวินัยอยางรายแรง 

7) ตองตั้งใจปฏบิัติหนาที่ราชการใหเกิดผลดีหรือความกาวหนาแกราชการ 
8) ตองปฏิบัติหนาที่ราชการดวยความอุตสาหะ เอาใจใส ระมัดระวัง รักษาประโยชนของทาง

ราชการ และตองไมประมาทเลินเลอในหนาที่ราชการ 
  การประมาทเลินเลอ ในหนาที่ราชการใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบของทางราชการตาม
มติคณะรัฐมนตรี และนโยบายของรัฐบาลโดยไมใหเสียหายแกราชการอยางรายแรง เปนความผิดวินัยอยาง
รายแรง 
  9) ตองปฏิบัติหนาที่ราชการใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบของทางราชการ มติ
คณะรัฐมนตรี และนโยบายของรัฐบาลโดยไมใหเสียหายแกราชการ 
  การปฏิบัติหนาที่ราชการโดยจงใจไมปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบของทางราชการ มติ
คณะรัฐมนตรี หรือนโยบายของรัฐอันเปนเหตุใหเสียหายแกราชการอยางรายแรง เปนความผิดวินัยอยาง
รายแรง 
  10) ตองรักษาความลับทางราชการ การเปดเผยความลับของทางราชการอันเปนเหตุให
เสียหายแกราชการอยางรายแรง เปนความผิดวินัยอยางรายแรง 
  11) ตองปฏิบัติตามคําสั่งของผูบังคับบัญชา ซึ่งสั่งในหนาที่ราชการโดยชอบดวยกฎหมาย 
และระเบียบของทางราชการโดยไมขัดขืนหรือหลีกเลี่ยง แตถาเห็นวาการปฏิบัติตามคําสั่งนั้นจะทําใหเสียหาย
แกราชการหรือจะเปนการไมรักษาประโยชนของทางราชการเปนคําสั่งที่ไมชอบดวยกฎหมาย จะตองเสนอ
ความเห็นเปนหนังสือทันที เพื่อใหผูบังคับบัญชาทบทวนคําสั่งนั้น และเมื่อไดเสนอความเห็นแลว ผูบังคับบัญชา



ยืนยันใหปฏิบัติตามคําสั่งเดิม ผูใตบังคับบัญชาตองปฏิบัติตาม การขัดคําสั่งหรือหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติตามคําสั่ง
ของผูบังคับบัญชาอันเปนเหตุใหเสียหายแกราชการอยางรายแรงเปนความผิดวินัยอยางรายแรง 
  12) ตองปฏิบัติราชการโดยมิใหเปนการกระทําขามผูบังคับบัญชาเหนือตน 
  13) ตองไมรายงานเท็จตอผูบังคับบัญชา การรายงานโดยปกปดขอความ ซึ่งควรตองแจงถือ
เปนการรายงานเท็จดวย 
  14) ตองถือและปฏิบัติตามระเบียบและแบบธรรมเนียมของทางราชการ 
  15) ตองอุทิศเวลาของตนใหแกราชการ จะละท้ิงหรือทอดทิ้งหนาที่ราชการมิได 
  การละทิ้งหรือทอดทิ้งหนาที่ราชการโดยไมมีเหตุอันควร เปนเหตุใหเสียหายแกราชการอยาง
รายแรง หรือละทิ้งหนาที่ราชการติดตอในคราวเดียวกันเปนเวลาเกินกวา 15 วัน โดยไมมีเหตุอันสมควร หรือ
โดยมีพฤติการณอันแสดงถึงความจงใจไมปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ เปนความผิดวินัยอยางรายแรง 

เพื่อใหการปฏิบัติราชการเปนไปดวยความเรียบรอย องคการบริหารสวนตําบลคูขาด จะ
จัดทําแผนพัฒนาบุคลากร เพื่อเพิ่มพูนความรู ทักษะ ทัศนคติที่ดี คุณธรรมและจริยธรรมของบุคลากรในสังกัด 
อันจะทําใหการปฏิบัติหนาที่ราชการมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

จึงประกาศใหทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ   ณ  วันที่  4  เดือน มกราคม  พ.ศ. 25๖6 
 
                                     
 
                 (นายนิพนธ  พันธวิศิษฏ) 

                นายกองคการบริหารสวนตําบลคูขาด 


